T.C.
YALVAC KAYMAKAMLIGI

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(iCISLERTI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRIMLERI)

HIZMETIN TAMAM-
é CZ> VATﬁ?Z?\?ES:?i;UgﬁLAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER LANMA SURESI
n (EN GEC SURE)
-Matbu Dilekge ,
Tasinmaz Mal Zilyetligine | -Kira kontrati,
1- | Yapilan Tecaviizlerin Men | -Tapu Belgesi. 15 Gun
edilmesi( Onlenmesi)
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
634 sayili Kat Miilkiyeti Ka- | 2-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki ise
nununa 2814 sayili Kanunla | tapu kayit 6rnegi,
eklenen Ek-2 madde gere- | 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki
). gince; Gorevleri nedeniyle | verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 7 Giin
tahsis edilen ortak kullanim | 4-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosal-
alanindan (Disaridan atanan | tilmasina dair ilgiliye géonderilen ihtarname,
Yonetici, Apartman Gérev- | 5-Isine son verilen kimsenin ¢alistigr siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
lisi, Bekgi) Tahliye islemi tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat malik-
.. .. ... |lerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig1 bi-
3- Dernek Lokali (ickisiz/igkili) nalarda rt}r]leskeﬁ sahiplerinin tamaminin oiayl ve igyeri sa}llliplerinin oy goyklugu i%e al- 30 Gun

Izin Belgesi diizenlenmesi

diklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadi-
gina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerin-
den alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge




Tiiketici Sorunlar1 Bagvurula-

Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,

4 rinin Alinmasi 2-Satis Fisi 30 Dakika
3-Garanti Belgesi, -S6zlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
Ticari Amagla Internet Toplu 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl1 bir drnegi
5- | Kullanim Saglayic1 Izin Bel- | 3- Vergi Levhast 15 Gun
gest 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus clizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit [P sézlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi.
Idari niteliktqki belgelerin tasdikinde ilgemiz smirlar1 igerisinde bulunan resmi ve
ozel okullar, Universiteler, Yalvag¢ Niifus Miidiirliigii (Adli makamlar tarafindan ve- ]
6- | “Apostille” tasdik serhi rilen belgeler hari¢) tarafindan diizenlenen belgeler noter onayl belgelerin imza tas- 30 Dakika
diki islemi.
fnsan Haklar ihlalleri Bas- Dilekce ile Kaymakamlik Il¢e Insan Haklar1 Bagvuru Danisma birimine bagvurunun .
| vurusu yapilmasi 15 Dakika
1-Matbu Dilekge,
5434 sayili Emekli Sandigi | 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
8 | Kanunu geregince (Muhtag- 15 Gun

lik Karar)

3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi,
4-Ogprenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro,
5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve tizeri).




5352 sayili Dernekler Ka-
nunu ve ilgili yonetmelik ge-
regince dernek ve dernek su-
besi kurulumu

Dernek kurulusu icin gerekli belgeler

1- Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tiiziigii,
2- Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlar1 tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu
konuda alinmis kararin fotokopisi,
3- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi
halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gdsteren I¢isleri Bakanliginca verilmis izin belgesi,
4- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gsterir
belgelerin fotokopileri,
5- Yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarin1 belirten
liste.
Cocuk derneklerine tiizel kisiler kurucu veya iiye olamazlar, ayrica ¢ocuk derneklerinde kurulus bildirimine,
kurucu ¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir.

Biiyiiksehir belediyesi sinirlar1 icinde kalan ilceler hari¢ diger ilcelerdeki dernek kurulus islemlerinde
istenen belgeler birer arttirilarak verilir.
Dernek Subesi kurulusu i¢in gerekli belgeler :

1-1lgili dernekler miidiirliigiince onaylanmis iki adet dernek tiiziigii,

2-Sube kuruculart arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kuru-
lusuna ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla
bu konuda alinmis kararin fotokopisi,

3-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlegsme hakkina sahip olduklarini gosterir
belgelerin fotokopileri,

4-Gegici yonetim kurulu tiyeleri ile yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarin1 belirten liste,

5-Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararimin fotokopisi,

6-Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmig dernek yonetim kurulu karar1 fotokopisi.

Cocuk derneklerinin subelerine tiizel kisiler kurucu veya liye olamazlar, ayrica ¢ocuk dernekleri subelerinde
kurulus bildirimine, kurucu ¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir.

Biiyiiksehir belediyesi sinirlar1 iginde kalan ilgeler hari¢ diger il¢elerdeki sube kurulus islemlerinde istenen bel-
geler birer arttirilarak verilir.

Detayh bilgi icin tiklayiniz : http:// www.siviltoplumlailiskiler.gov.tr



http://www.siviltoplumlailişkiler.gov.tr/

Yurtdisinda yasayan vatan-
daslarin, Tiirkiye’de ikamet
eden yakinlarina bakim yap-

1- Yurtdisinda yasayan veya Tiirkiye’de ikamet eden sahis tarafindan durumunu
Ozetleyen dilekgesi ile bagvuruda bulunmasi,

10 tiklarini belgelemek ama- 2- Yapilacak onaya iliskin Kamu Kurum ve Kuruluslar ile ilgede bulunan ban- 1 glin
ciyla diizenlenen * Yurtdist kalarin tahkikat belgesinde gosterilen bdliimlerin onay1. (bu belge basvuru sa-
Bakim Belgesi” Onay1 hibi tarafindan ilgili kurumlara yaptirilacaktir)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde,
hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ilge Yazi Isleri Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri: Kaymakamlik Makami
Isim : Mustafa YILDIRIM [sim : Haluk SIMSEK

Unvan : Yazi Isleri Miidiirii Unvan . Kaymakam

Adres : Hiikiimet Konagi Adres : Hiikiimet Konagi

Tel : 441 5040 Tel : 441 5040

Faks 441 4591 Faks 441 4591

E-Posta . yalvac@icisleri.gov.tr E-Posta . yalvac@icisleri.gov.tr



